POKYNY PRO AUTORY

Redakce pfijimé k publikaci pFispévky v &eském nebo anglickém jazyce, které odpovidaii profilu &asopisu. Caso-
pis je zaméfen na socialni préci a pribuzné discipliny. O publikaci pfispévkd rozhoduje redakce ¢asopisu, ktera
si rovnéz vyhrazuje pravo na redakéni ajazykové Upravy textu, které konzultuje s autorem. Za obsahovou sprav-
nost ruéi autor. PFispévky v &4sti akademické staté jsou recenzovany dvéma nezévislymi recenzenty. Autor je
s vysledky recenzniho Fizeni sezndmen.

Prispévky jsou redakei zasilany elektronicky na adresu redakcefsp@ff.cuni.cz.

Kazdy prispévek je doplnén samostatnym dokumentem, ktery obsahuje nasledujici informace:

nazev prispévku,

— jména autord ve zkracené podobé a s odkazy na pracovisté autord,
— celd jména autord,

typ sdéleni (akademicka stat, studentskd prace, recenze apod.),

kontaktni adresu (véetné e-mailu) korespondujiciho autora a dal$i (daje slouzici ke komunikaci autora s re-

dakcti: telefon, fax, e-mail.

Autofi akademickych stati uvedou kratkou informaci o sobé (aktuélni pracovni pozice, profesni zaméreni). Infor-
mace bude publikovana v zéhlavi &lanku.

Prispévky k uvefejnéni v &asti akademické staté a studentské prace jsou doplnény struénym souhrnem v &es-
kém a anglickém jazyce.

Uverejnénou praci Ize v jiné publikaci pretisknout jen se souhlasem vydavatele a autora.

Zakladni pozadavky na rukopis

Pozadavky na Upravu textu vychazi z pravidel platnych pro publikace vydavané FF UK.

Rozsah rukopisu je uréen typem sdéleni. U akademickych stati a studentskych praci se predpoklada rozsah 10-20
normostran (normostrana = 1800 znak{ v&. mezer). Predbézna a metodicka sdéleni i dalsi kratsi prispévky by ne-
mély pfesédhnout 10 normostran. Stranky je tfeba ¢islovat.

Text je tfeba uloZit v elektronickém formatu MS Word verze 97 az 2003 (*.doc) nebo 2007 a 2010 (*.docx), nikoli
ve starsich verzich 6.0 nebo 95 ani v jinych formatech (napf. *.rtf , *.t602, *.txt aj.). Pro text budou pouzity pouze
systémové fonty Times New Roman nebo Arial (resp. Cambria/Calibri, které v nové verzi Wordu 2007 nahrazuji
star$i pisma) ve velikosti pisma 12 (u pozndmky pod ¢arou velikost 10); nepouzivaji se 74dné jiné fonty (pozor, ani
star$i verze Times New Roman ¢i Arial s dodatkem CE!) ani fonty se symboly, $ipkami a podobné.

Text rukopisu nesmi obsahovat 74dné nadbytecné formatovani ani grafickou Gpravu, zejména:

— odsazovani slov nékolikandsobnymi Udery mezerniku nebo tabulatory (k tomu ve Wordu slouzi nastaveni od-
stavcové zardzky);

— proloZzeni znak(i (metodou zndmou z psaciho stroje —tedymezerymezipismeny);

— vlozené obrazky a symboly (Sipky, listky, ¢ary nad odstavci éi pod nimi apod.), barvy, stiny, rémecky, podtisk
ajiné efekty;

— netextové objekty (obrazky vlozené do textu, plovouci rédmecky nebo boxy s textem apod.);

— automatické revize, komentare a barevna zvyraznéni.

Text rukopisu méze obsahovat zakladni formatovani, jako tuéné pismo, kurzivu, KAPITALKY, VERZALKY, horniindexy
dale automatické odrazky.

Obrazky, grafy a dal$i netextové prvky je tfeba dodat v samostatnych souborech v patfiéném formatu (nejlépe
“ipg)-

Vice informaci k Gpravé textu Ize nalézt na http://ff.cuni.cz/FF-61.html.



Format bibliografickych odkaz a citaci

Formét bibliografickych odkazd a citaci se ridi normou ISO 690:2010 (v ¢eské verzi z bfezna 20m). Odkazy na li-
teraturu musi byt v textu uvedeny formou jméno — datum, nikoli pozndmkovym aparétem nebo &iselnymi odkazy.
Této metodé odkazovani pak odpovida i format bibliografickych citaci, kdy je rok vydéani publikace uvadén hned
za jménem autora (shodné roky ujednoho autora jsou odlieny pismeny). K povinnym polozkam bibliografickych
citaci patfi zejména autor, nazev, misto vydani, nakladatel, rok vydani, rozsah (u éasopist vé. roéniku a ¢isla), ISBN
aISSN (jsou-li uvedeny), dostupnost (tj. URL adresa u webovych zdrojd). Webové zdroje je treba uvadét v plné

citaci, nikoli pouhou URL adresou.

Priklady bibliografickych odkaz:

Podle tvrzeni{ Novotného (2001, s. 56) tato otdzka pfi jedndni nepadla, Kopecky (1993b) a nékteri dalsi autofi
(napr. Hejny 2008; Jirotka a Mazal 1999) véak tvrdi opak. Je ale jasné, Zze do roku 1935 tato problematika vibec
neprisla na porad dne (Fejfar 20104, s. 112).

Priklady bibliografickych citaci:
Monografie:
KOLDINSKA, Kristina, 2010. Gender a socidln{ prdvo: rovnost mezi muZi a Zenami v socidlnéprdvnich souvislos-

tech. Praha: C. H. Beck. 240 s. ISBN 978-80-7400-343-1.

Prispévek v monografii nebo sborniku:

THOBURN, June, 2009. Le placement des enfants en Angleterre et en France. In: Tillard, B., Rurka, A., eds.
Du placement & la supléance familiale: actualité des recherches internationales. Paris: Harmattan, s. 89-102.
ISBN 9782296075849.

Clanek v &asopisu:
TOMES, Igor, 2010. Postaveni socialnich pracovnikl ve vybranych statech Evropy. Férum socidlni prdce. 2010,
ro¢. 1, &. 2, s.15-34. ISSN 1804-3070.

Webové stranky a dokumenty pfistupné prostfednictvim webu:
Sluzby zaméstnanosti a trhu prdce [online]. Praha: Ministerstvo prace asocialnich véci, kvéten 2009 [vid. 2011-06-12].

26 s. Dostupné z: http://www.mpsv.cz/files/clanky/7173/CZ Sluzby zamestnanosti_a_trhu_prace.pdf.

Pro generovani spravného formatu bibliografickych citaci je mozné pouzit strdnku http://www.citace.com/

generator.php.



